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ประชาสัมพั นธสถาบันวิชาการดานสหกรณ  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
ปท่ี 4  ฉบับท่ี  17 วันที ่ 26 เดือน  กุมภาพนัธ  พ.ศ.  2551  

วันอังคารที่ 26 กุมภาพันธ พ.ศ. 2551 เวลา 15.00-17.00 น. ณ. หอง 212 ช้ัน 2 อาคารพัฒนาและวิจัย  
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  บางเขน รศ.จุฑาทิพย ภัทราวาท ผูอํานวยการสถาบันวิชาการดานสหกรณ เปนประธานใน
ที่ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรูกับเจาหนาที่ประจําสถาบันฯเรื่อง “เทคนิคการจดบันทึกรายงานการประชุม” มีประเด็น
สําคัญดังนี้  

1 .ที่ประชุมไดรวมแลกเปลี่ยนประสบการณการจดบันทึกการประชุมและมีขอสรุปสําหรับเทคนิคการจด
บันทึกการประชุมเพื่อใหมีมาตรฐานเดียวกัน 

2.เห็นควรใหมีทีมงานจดบันทึกการประชุมครั้งละ 2 คนเพื่อจะไดมีการตรวจสอบความถูกตองของ
สาระสําคญั 

3.เห็นควรใหจัดทํารายงานการบันทึกการประชุมใหแลวเสร็จภายใน 2 วันทําการเพื่อรายงานตามขั้นตอนที่
กําหนดไวและเก็บเขาแฟมตามหัวเรื่องเพื่อใชประโยชนในการขับเคลื่อนงานตอไป 


